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Znak: RZP /0/1/2022 

Ogłoszenie 

Zamawiający: 
Sąd Rejonowy w Mławie, ul. Władysława Stanisława Reymonta 3, 06-500 Mława 
teł. 23 654 89 00, NIP: 5691082752 

prowadzi postępowanie na udzielenie zamówienia na: 

„Świadczenie usług informatycznych dla potrzeb Sądu Rejonowego w Mławie" 
Kod CPV - 50312000-5 Kod CPV - 72514300-4 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawia załącznik nr 1 

Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone w trybie rozeznania cenowego o wartości poniżej kwoty 130.000,00 zł 

netto bez stosowania ustawy PZP z dnia 11.09.2019r na podstawie art. 2.ust 1 pkt 1. 

Miejsce świadczenia usługi: 

Sąd Rejonowy w Mławie przy ul Władysława Stanisława Reymonta 3 

Termin wykonywania usługi: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy 

Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą starać się Wykonawcy: 

- w ramach zarejestrowanej i prowadzonej działalności gospodarczej , 

- osoba wyznaczona do realizacji zamówienia musi posiadać wykształcenie o kierunku informatyka  

na poziomie co najmniej  średnim, z minimum 6 miesięcznym doświadczeniem w zakresie 

świadczenia usług informatycznych na rzecz jednostki sektora finansów publicznych. Zamawiający 

wymaga od Wykonawców wskazania w ofercie o dopuszczenie do udziału w postępowaniu imion i 

nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o 

kwalifikacjach zawodowych i doświadczeniu tych osób ( np. referencje, certyfikaty lub inne 

dokumenty potwierdzające znajomość przedmiotu umowy). Wykonawca w celu potwierdzenia 

spełnienia przedmiotowego warunku jest zobowiązany do wypełnienia wykazu osób, stanowiącego 

załącznik nr 3 do ogłoszenia  

- które, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych również wykonuje, co najmniej jedną usługę świadczenia usług 

informatycznych na rzecz  jednostki sektora finansów publicznych o wartości nie mniejszej niż  

10 000 zł brutto każda, wraz z dowodami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie; Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia ww. warunku zobowiązany 

jest do wypełnienia wykazu usług, stanowiącego załącznik nr 4 do ogłoszenia oraz do dołączenia 

dokumentu potwierdzającego należyte wykonanie usługi.  

- Uwaga: W przypadku gdy usługa trwa nadal, dokument potwierdzający należyte wykonywanie 

umowy musi być wystawiony po zrealizowaniu umowy na kwotę nie mniejszą niż 10 000 zł brutto. 

Nie można sumować zamówień o mniejszej wartości, aby uzyskać wartość 10 000zł.   

- UWAGA  

- W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, wartość wykonanej usługi do dnia 

wydania poświadczenia należytego wykonania, musi być wystarczająca do wykazania spełniania 

warunku udziału. W przypadku wartości usług wyrażonej w innej walucie, Zamawiający, w celu 

oceny spełnienia ww. warunku, dokona przeliczenia tych wartości wg. kursu z dnia opublikowania 

ogłoszenia o zamówieniu na podstawie Tabeli kursów średnich NBP publikowanych na stronie 
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internetowej:                                   

- http://www.nbp.pl/home.aspx?c=/ascx/archa.ascx 

 

Po weryfikacji ofert, z wybranymi kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa. 

Informacja o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym: 

1. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: 

Sąd Rejonowy w Mławie 

ul. Wł. St. Reymonta 3, 06-500 Mława 

adres e-mail: marzena.maciejewska@mlawa.sr.gov.pl  

lub                       adm@mlawa.sr.gov.pl 
2. Do kontaktu z Wykonawcami w godz. 9oo - 1530 upoważniony jest w sprawach merytorycznych 

Pan Paweł Boczkowski - Informatyk, tel. 23 6548908 

Miejsce i termin składania ofert: 

1. Oferty muszą być złożone w siedzibie Sądu Rejonowego w Mławie, ul. Wł. St. Reymonta 3 - 

pok. 214A, w terminie do dnia 22.06.2022 r. do godz.12:00 

2. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości 

bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem 

wykonawcy zaadresowane na adres Sądu Rejonowego w Mławie oraz opisane: 

nazwa i adres wykonawcy 

Sąd Rejonowy w Mławie  

ul. Wł. St. Reymonta 3  

06-500 Mława pok. 214A 

Oferta na „Świadczenie usług informatycznych dla potrzeb Sądu Rejonowego w Mławie” 

 

Opis sposobu oceny ofert: 

l. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 

1) Cena - 70% 

2) Posiadane doświadczenie - 30% 

ad. 1) Punkty za kryterium „cena” (C) zostaną obliczane wg wzoru:  

                                    cena oferty najtańszej 

cena  =  cena oferty badanej    x 70 = liczba punktów 

ad. 2) kryterium „doświadczenie” (D).- dane w zakresie usług zostaną wzięte do oceny z wykazu 

usług.  

Punkty zostaną przyznane na podstawie przedstawionych w wykazie ilości wykonanych lub 

wykonywanych usług informatycznych, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia 

postępowania, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to z tego  okresu. 

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w następujący sposób: 

3. Za każdy rok doświadczenia 10 pkt ( ∑ max. 30 pkt. ). 

4. Ocena końcowa wyliczona będzie po zsumowaniu punktów uzyskanych za ocenę kryterium „cena 

brutto” (C) oraz „doświadczenie” (D). Maksymalna ilość punktów - 100. 

5. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

http://www.nbp.pl/home.aspx?c=/ascx/archa.ascx
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6. Jeżeli 2 lub więcej ofert uzyska tę samą ilość punktów, zamawiający jako najkorzystniejszą 

wybierze ofertę z największym doświadczeniem.   

Istotne postanowienia, które będą wprowadzone do umowy: 

1. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, w jego siedzibie w Mławie ul. Wł. St. Reymonta 3. 

2. Istotne postanowienia umowy: 

1. Umowa obowiązuje 12 miesięcy. 

2. Po dokonanym wyborze, przed zawarciem umowy zamawiający żąda przedstawienia 

zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie niekaralności wykonawcy. 

3. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje do których ma dostęp. 
4. Należność za wykonaną usługę będzie płatna co miesiąc przelewem na wskazane konto 

w terminie do 15 dni od daty otrzymania rachunku lub faktury. 
5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia konta zamawiającego. 

6. Za każdy nieusprawiedliwiony dzień nieobecności na dyżurze w siedzibie sądu  

zamawiający obniży proporcjonalnie należność oraz nałoży 5% kary umownej 

miesięcznej należności. 

7. Dyżur powinien być wykonywany co najmniej 5 razy w tygodniu w wymiarze nie 

niższym niż 25 godzin tygodniowo. 

8. Kary umowne będą potrącane z wypłaty najbliższej należności pieniężnej. 

9. Strony dopuszczają możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy z zachowaniem 

miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

 

             zatwierdził w dniu 13 czerwiec 2022 r. 

 

Załączniki: 

1. opis przedmiotu zamówienia 

2. formularz oferty 

3. wykaz osób  

4. wykaz usług  
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Załącznik nr 1 do ogłoszenia  

 

Opis przedmiotu zamówienia 

ZAKRES ŚWIADCZONYCH USŁUG informatyka Sądu Rejonowego w Mławie 

Czas pracy 
Świadczenie usług informatycznych w godzinach urzędowania Sądu 

Zakres świadczonych usług informatycznych: 
1.Zarządzanie infrastrukturą Windows Serwer 2012: 

Kontrola i zarządzanie środowiskiem Active Directory; 

Kontrola usług DNS; 

Kontrola usług DHCP Zarządzanie wirtualizacją Hyper-v. 

2.Administracja bazami danych MS SQL Server: 

Aktualizacja baz danych; 

Sprawdzianie poprawności wykonania kopii. 

3.Szyfrowanie danych za pomocą programu BitLocker: 
Szyfrowanie całych powierzchni dyskowych; 

Szyfrowanie nośników danych typu pendrive. 

4.Zarządzanie i kontrola infrastruktury LAN/WAN: 

Konfiguracja i aktualizacja przełączników Extreme. 

5.Przeprowadzanie i nadzór nad wideokonferencjami. 

ó. Administrowanie oprogramowaniem antywirusowym ESEET ENDPOINT. 

7.Administrowanie systemem nagrywania rozpraw ReCourt: 

Wgrywanie nowych wersji oprogramowania; 

Dodawanie uprawnień użytkownikom; 

Kontrola ustawień sprzętowych na salach rozpraw i serwerowni. 

8.Szkolenia pracowników z zakresu podstawowej obsługi narzędzi Microsoft Office, Abbyy  

FineReader. 

9.Podstawowa pomoc użytkownikom przy wykorzystaniu oprogramowania firmy Currenda   

SAWA, Sędzia 2, Kurator 3. 

10.Podstawowa pomoc użytkownikom przy programach e-PUAP,PEFRON,EZD,SAP Net 

Weaver,SAP. 

11.Instalacja i konfiguracja sprzętu komputerowego, drukarek oraz innych urządzeń 

teleinformatycznych. 

Wymagania: 

1) Załączenie do oferty oświadczenia, że wyznaczony do wykonywania zleconych prac na tym 

stanowisku pracownik posiada wiedzę w zakresie obsługi systemów: Windows Serwer 

2012, MS SQL Server, BitLocker, ESEET ENDPOINT. 

 

Dyżur powinien być wykonywany co najmniej 5 razy w tygodniu w wymiarze nie niższym niż 25 

godzin tygodniowo. 
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                                                                                    Załącznik nr 2 do ogłoszenia  

 

FORMULARZ   OFERTY 

Nazwa Wykonawcy 

…………................................................................ 

…………………………………………………… 

Adres : ………………………………………….......... 

TEL.……………………….     Fax ………………….….           

REGON :……………………  NIP :……………………...  

 

                                                                      Sąd Rejonowy w Mławie 

                                                                      ul. Wł. St. Reymonta 3  

  06-500 Mława 

 

Przystępując  do  postępowania o udzielenie zamówienia   znak : RZP/0/1/2022 na: 

„świadczenie usług informatycznych dla potrzeb Sądu Rejonowego w Mławie”. 

 

1. Oświadczam, że akceptuję w całości wszystkie warunki zawarte w ogłoszeniu oraz 

wyszczególnione w zakresie obowiązków. 

2. Oferuję wykonanie zamówienia za cenę brutto  …………………………… złotych, 

słownie:……………………………………………………………………………… w tym 

podatek VAT ……. % w kwocie ……………………………… złotych. 

3. Oświadczam, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający 

w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

4. Oświadczamy, że zrealizujemy przedmiot zamówienia w okresie 12 miesięcy od daty ustalonej 

w umowie.  

5. Oświadczam, że posiadam wiedzę i umiejętności i doświadczenie do wykonywania tej usługi. 

6. Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty (np. praca na rzecz jakich firm, 

w jakim okresie, wykształcenie, szkolenia itp.): 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

………………… dnia ………………… ( miejscowość)   

                                                               

Załączniki:  

- wykaz osób  

- wykaz usług  

............................................................. 

 

                                                                                                   (podpis)    

   Informacja dla Wykonawcy: 

Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione do reprezentowania 

firmy. 
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Załącznik nr 3 do ogłoszenia  

 

 

WZÓR WYKAZU OSÓB 

 

W zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku posiadania zdolności technicznej lub 

zawodowej, w zakresie dysponowania osobami co najmniej 1 osobą do realizacji zamówienia, 

każda posiada co najmniej 6 miesięczne doświadczenie w zakresie świadczenia usług 

informatycznych na rzecz jednostki sektora finansów publicznych oraz posiada wykształcenie o 

kierunku informatyka  na poziomie co najmniej  średnim. 

 

           

L.p

. 

Imię i nazwisko 

 

Zakres 

wykonywanych 

czynności 

Kwalifikacje zawodowe, szkolenie, 

wykształcenie, doświadczenie, certyfikaty   

Informacja o 

podstawie 

dysponowania 

Osobami1 

 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

 

1. Oświadczamy, że wyżej wymienione osoby są niekarane i będą wykonywały świadczenie usług będących 

przedmiotem zamówienia. 

2. Oświadczamy, że w przypadku gdy dojdzie do zmiany osób wymienionych w wykazie, Wykonawca w 

terminie nie dłuższym niż 7 dni od zaistnienia okoliczności, przekaże Zamawiającemu aktualny wykaz osób 

wg. wzoru stanowiącego niniejszy załącznik. 

 
1 Wpisać np.: umowa o pracę w wymiarze. 
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POUCZENIE: 

Art. 297  § 1 KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (…) przedkłada podrobiony, 

przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie 

dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (…) zamówienia, podlega karze pozbawienia 

wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

 

Załącznik nr 4 do ogłoszenia 

 

 

W Z Ó R   W Y K A Z U   U S Ł U G  

 

W zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku posiadania zdolności technicznej lub 

zawodowej, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, wykonaliśmy następujące usługi. 

L.p. 

Nazwa i adres 

podmiotu, na 

rzecz którego 

Wykonawca 

wykonał 

usługę 

Przedmiot 

usługi 

 

Wartość 

całkowita 

zamówienia 

(brutto) 

 

Data 

wykonania 

usługi (od-

do) 

 

Miejsce wykonania 

usługi 

(budynek użyteczności 

publicznej) 

1. 

 

 

 

 

 

    

2 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

Wartość każdej (pojedynczej) usługi winna być nie mniejsza niż: 10 000 zł brutto  

Uwaga ! 

Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie usług zgodnie  

z postanowieniami zawartymi w ogłoszeniu. 

 

POUCZENIE: 

Art. 297  § 1 KODEKS KARNY: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (…) przedkłada 

podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, 

pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (…) zamówienia, 

podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

 


