DYREKTOR

SADU OKREGOWEGO Suwatki, dnia 30 maja 2019r.

ul. Warynskiego 45, 16-400 SUWALKI
tel. (87) 56-31-215, fax. (87) 56-31-207
email: dyrektor@suwalki,so.gov.pl

A-1107-10/19 ) A

OGLOSZENIE _
O KONKURSIE NA STANOWISKO STAZYSTY
W SADZIE OKREGOWYM W SUWALKACH
(umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika w czasie
jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy)

Dyrektor Sadu Okregowego w Suwalkach na podstawie art. 3 b ustawy z dnia

18 grudnia 1998r. o pracownikach sadéw i prokuratury (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 577)
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 17 stycznia 2008r.
w sprawie szczegblowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (t. j. Dz. U. z 2014r., poz. 400) organizuje w drodze konkursu nabér
kandydatéw do zatrudnienia w ramach umowy o prace na czas okreslony w celu zastepstwa
pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy w Sadzie Okrggowym
w Suwatkach.

II.

® nazwa i adres sadu: Sad Okregowy w Suwalkach, 16-400 Suwalki,
ul. Warynskiego 45

® oznaczenie konkursu: A-1107-10/19

o liczba wolnych stanowisk pracy: 1 etat stazysty w II Wydziale Karnym
w Sadzie Okregowym w Suwalkach

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach,
terminowe i prawidlowe wykonywanie postanowien i zarzagdzen,
inne czynnosci zlecone przez Kierownika Sekretariatu Wydziatu.
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Wymagania Konieczne:

obywatelstwo polskie

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

brak prowadzonych przeciwko kandydatowi  postepowan o przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe,

wyksztalcenie $rednie i zdany egzamin maturalny,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

znajomos¢ techniki pracy biurowej oraz umiejetnosé biegtego pisania na komputerze,
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IV.

Wymagania dodatkowe:

1. wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej,
2. zdolno$¢ analitycznego myslenia,
3. samodzielno$¢, systematycznosc¢ i dobra organizacja pracy,
4. umiejetnos¢ pracy w zespole,
5. kreatywno$¢,
6. komunikatywnos¢,
7. odpornos¢ na stres
Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
1. list motywacyjny ze wskazaniem sygnatury konkursu adresowany do Dyrektora Sadu
Okregowego w Suwalkach,
2. CV,
3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wymagane na danym
stanowisku,
5. kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen dokumentujacych staz pracy,
6. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych,
7. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
8. ofwiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie

0 przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
9. pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw:

V.

1) etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw
formalnych przystapienia do konkursu,

2) etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci,

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktorej komisja konkursowa oceni w
szczegblnosci umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z
zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktére go konkurs dotyczy.

Termin i miejsce zlozenia zgloszenia o przystapieniu do konkursu:

1. Termin zloZenia zgloszenia: do dnia 07 czerwea 2019 r.
2. Miejsce zlozenia zgloszenia:

Kandydat sktada wymagane dokumenty:

a) bezposrednio w sekretariacie Dyrektora Sadu Okregowego w Suwalkach,
ul. Warynskiego 45, (pokéj nr 123, I pietro) w godzinach urz¢dowania,
tj. od poniedziatku do pigtku od godz. 7.00 do godz.15.00.

b) drogg pocztows za posrednictwem operatora Swiadczacego ustugi pocztowe,
na adres: Dyrektor Sadu Okregowego w Suwatkach, ul. Warynskiego 45,
16-400 Suwatki, z podaniem oznaczenia konkursu. W przypadku przesytania
dokumentéw za posrednictwem operatora  swiadczacego ushugi  pocztowe
za datg ich ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego.

Zgloszenia przestane po terminie nie beda rozpatrywane.



Informacje dotyczace zakwalifikowania kandydatéw do poszczegélnych etapow
konkursu oraz termin i miejsce ich przeprowadzenia zamieszczone beda
na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Sadu Okr¢gowego w Suwalkach:
www.suwalki.so.gov.pl

Inne informacje:

W Sadzie Okregowym w Suwalkach wskaZnik zatrudnienia 0séb niepelmosprawnych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 511 z pézn. zm.) w miesigcu poprzedzajacym miesiac, w ktorym nastapi
zatrudnienie jest nizszy niz 6%. W zwiazku z powyzszym, zgodnie z art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r.
o pracownikach urzgdéw panstwowych (t. j. Dz. U z 2018r., poz. 1915) pierwszefistwo w zatrudnieniu przystuguje
osobie niepelmosprawnej, o ile speinia wymagania na dane stanowisko.

Kandydaci niezatrudnieni i niezakwalifikowani na list¢ rezerwowa moga odebra¢ ziozone przez siebie
dokumenty rekrutacyjne w ciggu miesigca od zakonczenia procedury konkursowej w pokoju nr 214,

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu (87) 56 31 238.
Klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zalaczeniu.
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Dane kontaktowe

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

Kwalifikacje zawodowe

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia
nauki w przypadku jej trwania)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane
stanowiska pracy)

(miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Klauzula informacyjna

Stosownie do art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679,
zwanego RODO, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Okregowy w Suwatkach, ul.
Warynskiego 45, 16-400 Suwalki, tel. +48/87 563 12 07, e-mail: dyrektor@suwalki.so.gov.pl
reprezentowany przez Dyrektora Sadu Okregowego w Suwalkach.

2. W Sadzie Okrggowym w Suwatkach powotany jest Inspektor Ochrony Danych osobowych
(e-mail: iod@suwalki.so.gov.pl), z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych na mocy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu rekrutacji do pracy w Sadzie Okregowym
w Suwatkach. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajacym
z przepisoéw prawa w zwigzku z zatrudnieniem. Jest Pani/Pan zobowigzana/y do ich podania,
a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy

O pracg oraz zatrudnienia. W pozostalym zakresie podanie przez Pania/Pana danych
osobowych jest dobrowolne.

4. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2 , 00-193 Warszawa, Tel. 22/ 531-03-00).
Posiadane prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie nie spowoduje zadnych
niekorzystnych konsekwencji. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody, przed jej wycofaniem. Wycofanie

zgody wymaga ztozenia jednoznacznego o$wiadczenia woli w tym zakresie.

5. Udostgpnione przez Pania/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

7. Administrator nie bedzie przekazywal Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;.

8. Pani/Pana imi¢ i nazwisko bedzie udostgpnione na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
Sadu Okregowego zgodnie z procedurg konkursowa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Sad Okregowy w Suwatkach przez okres
niezbedny do realizacji celu, do ktérego zostata wyrazona zgoda, a nastepnie bedg
zarchiwizowane. Zostana usunigte zgodnie z obowigzujaca w sadzie Instrukcja Kancelaryjna.



